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0 MopsiIKe pacCMOTPeHUs1 00pallleHN i rPakKIaH B A IMUHUCTPAIHIO
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1.00uue MnoJioKeHust
Hacrosiee Ilonoxenue o mopsake pacCMOTpPEHMs] OOpallleHUuH TpaxJaH B aJIMHUHUCTPALUIO MY-
HULUIAIBHOTO OIOKETHOTO JIOIIKOJBHOTO 00pa30BaTeNbHOrO yupekJeHus ropoja PocroBa —Ha-
Hony «/lerckuit cag Ne 75» (nanee — JIOY) pazpadotano B coorBeTcTBUU ¢ DenepaibHBIM 3aKOHOM
oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMoTpeHusi obOpamieHuit rpaxaan Poccuiickoit denepa-
AN,
[TonoxxeHneM perynupyrTcs NMPaBOOTHOUIEHUS, CBSI3aHHBIE C pealn3anuen rpaxiaaHuHoM PO 3a-
KperuieHHoro 3a HuM Koncturynueir P® mpaBa oOparieHus B opraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS,
YCTaHaBIIMBAETCS MOPSAIOK pPacCMOTpeHHUs oOpalleHuil rpaxiaH B agMuHucTpanuio JJOVY.
Opranusanus paboThl ¢ oOpareHusIMU rpaxaad B agxmuauctpaiuio JIOY Benercs B COOTBET- CTBUH C
Koncturymueit PO, denepanbasiM 3akoHoM oT 06.10.2003 1. No 131-®D3 «O0 00mux NMpUHIUTIAX
OpraHu3aIlui MECTHOTO camoyrpasicHus B PO, « denepanpapiM 3akoHoM oT 02.02.06 r.
No 56-®3 «O mopsnke paccMoTpeHusi oOpamenuil rpaxnan P®dy», Ycrasom JIOY u Hacrosmmm
[Tonoxxennem.
VYcranoBneHHbli  HacTosmuM  [lookeHWeM TOPSJIOK  PacCMOTPEHHsI  OOpaleHud  TpakJIaH
pacrnpocTpaHseTcss Ha Bce oOpallleHusl Tpak[laH, 3a UCKIIOYEHHEM OOpalleHHid, KOTOpbIe MOJJIexaT
PacCMOTPEHHUIO B UHOM TOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM (eiepalbHbIMU KOHCTUTYIMOHHBIMU 3aKOHAMH U
UHBIMH (peliepadbHBIMM 3aKOHAMH, a TaKXe IHCeM, MCIOJHEHHbIX Ha OQUIMAIbHBIX OJaHKax
YUpPEXKICHUHN, OpraHu3alni, NPEeaupHUsATHI, MOANMCAHHBIX UX PYKOBOJUTEISIMH, YIIOJIHOMOYEHHBI-
MU Ha TO JIMLIAMHU, KOTOpPBhIE PAcCMaTpPHUBAIOTCS B TMOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM Jjsi 0OIIed Koppe-
CHOHCHIIUH.
YcranoBnenuslii HactosiuM [losioskeHHeM MOPSAOK paccMOTpeHHUs oOpallleHud TpaxkaaH pac-
MPOCTpaHsEeTCs] Ha MPABOOTHOIIEHHUS, CBS3aHHBIE C PACCMOTPEHHEM OOpalleHUi HMHOCTPAHHBIX
rpaxaaH M Jul 0e3 TpakKJaHCTBa, 3a HCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, YCTAHOBIEHHBIX MEXIYHAPOIHBIM
noroBopoM Poccuiickoit ®Denepanmu uin GeaepaabHbBIM 3aKOHOM.
[Ipu paccMoTpeHuu OOpalieHUs HE JOMYCKAeTCsl pasriiallieHHue CBEICHHM, COoJep)Kalluxcsi B 00-
pallleHHH, a TaKKe CBEICHUH, KacalolUXCs YaCTHOM JKU3HH TpakJaHuHa, O6e3 ero cornacus. He sBis-
eTcsl pasIJallieHueM CBEICHHM, COJepKalIuXcs B OOpalleHuH, HampaBieHHEe MUCbMEHHOTrO olparie-
HUS B FOCYapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOI'O CaMOYIPABIEHUS UM JOHKHOCTHOMY JIMIY, B KOM-
METEHITNIO KOTOPBIX BXOIUT PEIlIeHHE TIOCTABICHHBIX B 00paIIieHne BOIPOCOB.
Anmunuctpamuss JIOY cucremarnuecku aHanuzupyeT u oOoOmiaer oOpaiieHus TpaKIaH, CO-
JepKallliecs B HUX KPUTUUYECKHUE 3aMEYaHMsi, C LEJIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISIBICHHUS U yCTpaHe-
HUS IPUYUH, TOPOXKIAIOUIMX HAPYLIEHHWE MpaB U OXPAHSIEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB Ipa)KAaH.

2. IIpaBo rpaxxaan Ha oOpaiueHue

I'paxxnane MMEOT MpaBo oOpamaThCsl JMYHO, B YCTAHOBJIEHHOM (opme, a Takke HampaBisTh
WHAMBUIYyaJIbHbIE W KOJUIEKTUBHBIE NHCbMEHHble oOpameHuss B aaMuHucTpanuto JIOY mubo
JOJKHOCTHBIM  JTULIAM.
I'paxxane peanu3yroT mpaBo Ha oOpaleHre cBOOOHO U JOOPOBOJIBHO, HE Hapyllas IpaB U CBOOOIbI
APYTUX JIHII.

dopma oOpalleHus rpakIaHaMi BHIOUPAETCSI CaMOCTOSITEIbHO.

PaccmoTpenue oOparieHunii rpaXkaaH OCcyliecTBIseTcs OecIIaTHO.

IIpu paccmoTtpenun oOparieHus B agMuHucTpanuio JJOY rpaxaaHuH MMeeT MpaBo:
- TPEICTaBIATh JOMOJHUTEIbHBIC JTOKYMEHTBl M MaTepHalibl, MO0 oOpararscsi ¢ mpocs0oil 06 ux
UCTpeOOBAHUM;



- 3HAKOMHUTBHCS C JOKYMEHTAaMH W MaTepualiaMH, KacaloUIMMHCS PACCMOTPEHHUSI OOpalleHHs], €CIH
3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE WHTEPECHl IPYTUX JIUI, €CIU B YKa3aHHBIX JO-
KyMEHTaX M MaTepuajax HE COJEp)KaTcs CBEACHHUS, COCTABJISIONIME TOCYJAapCTBEHHYIO WM HMHYIO
OXpaHsieMylo (eiepaJbHbIM 3aKOHOM TaifHY.

- TIOJIy4aTh MHCbMEHHBIH OTBET MO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B OOpallleHHe BOMPOCOB, 33 HMCKIIIO-
YeHHWEM CJy4aeB, yKa3zaHHbIX B ILI.5.4, 5.8 Hacrosmero [lonmoxxeHus yBemomiieHHE O Tepeaape-
callMM NMHUCbMEHHOIO O0OpalleHus B TOCYJapCTBEHHbBIE OPraHbl, OPfaH MECTHOI'O CaMOYIpaBICHUS
WK JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJMUT pEIICHHWE IOCTaBJICHHBIX B OOpailie-
HUU BOIIPOCOB.

- oOpamarbesi ¢ KajnoOoOi Ha MPHUHATOE MO OOpaIleHUI0 pelieHHe WM JeiicTBue (OesneiicTBue), a
TaKKe C 3asABJICHHEM O MPEKPALICHUU PACCMOTPEHUs 00paIIeHUsL.

3. TpeOoBaHusi K MUCbMEHHOMY OOpAallleHUIO
B mnmcemMenHoMm oOpamieHuu TpakJaH B 0053aT€IbHOM TOPSIKE YKa3bIBAETCS HAWMEHOBAHHE
aMUHUCTpAIUy, 00 (aMUius, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA WJIM €rO
NOJDKHOCTE B anMunuctpanuu JIOY, a takke CcBOIO haMUIIUIO, UMs, OTYECTBO, IMOYTOBHIN ajpec,
M0 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HANpaBIIEH OTBET, YBEIOMJICHHE TIepeajipecaliuu oOpalieHus, u3jara-
€T CYTh NPENJIOKCHUS, 3asBJICHUS WJIH JKaJIOObI, CTaBUT JIMYHYIO IOJIKCH U JATy.
B cnyuae HeEoOXOOUMOCTHM B TIOJATBEPXKICHHE CBOMX JOBOJOB TPaXIAHWH 10 NHCHBMEHHOMY
oOpaleHnto mpuaaraeT JOKYMEHThl M MaTepuaiabl JIMOO WX KOMHWH, KHW)KKA W OPUTHHAJBl MHBIX
JTOKYMEHTOB, PUJIOKEHHBIE K OOpaIieHusM, BO3BPAIIAIOTCA 3asBUTEISAM TI0 UX MpOchOe.
O6pamenue, noctynusiiee B Aqmunuctpanuio JJOY mno wHopmanmoHHBIM cucTeMaM 00- IIero
MOJIb30BAHMSI, TIOUICKUT PACCMOTPEHHIO B TTOPSKE, YCTAHOBIIEHHOM HacTosmuM [losioxxe- HueM.
I'paxxmanuH HampaBiIseT CBOE€ MHCHMEHHOE OOpaleHue HETOCPEACTBEHHO Ha UM 3aBEIylO- IIETro
JIOY wunm ero 3amecTUTeNel, B KOMIIETECHIIMH KOTOPHIX BXOIUT PEIICHNE MMOCTABICHHBIX B OOpaIleHUH
BOIIPOCOB.
[TucemenHOE OOpaIeHue MOUICKUT 00s3aTEIIPHON PETUCTpAIlii B TEYCHHE TPEX THEH ¢ MO- MEHTa
MOCTYIJICHUS.
Bce mnocrynatomue B agmunuctpanuio JJOY nmchbMeHHBIE OOpalieHuss TpakIaH NPUHAMAIOTCS,
YYHUTBIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCSA. PerucTpaliMoOHHBIN WHIEKC OOpalieHusi TpakJaH YKa3bIBAaeTCS B
MUCbMEHHOM OOpAIlleHUH, KOTOPBIA CTaBUTCSA B HUXKHEM IIPABOM YIJIy IEPBOTO JIUCTA.
[TuceMa rpaxkaaH ¢ TOMETKON «IMYHO» IOCIIE IPOUTEHUS aJpecaToM, B cliydae, €ClIM B HUX CTaBSTCS
BOIIPOCHI, TpeOyromue O(QHUIIMAIbHBIX OTBETOB, NMEPEHAIOTCS HA PETHCTPALMIO B yCTa- HOBJICHHOM
MOPSJIKE.
[TucemenHoe oOpareHue, coaeprKaIiee BOMPOCH, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOJUT B KOMIIETEH- ITHIO
anmuaucTpanuu JIOY, NOMJIEKUT TepechbUlke B TEYEHHWE CEMU JIHeM CO JIHS pEerucTpanuud B
COOTBETCTBYIOIIMI OpraH WM COOTBETCTBYIOLIEMY JOJKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIIETEHLHUIO KOTO-
pOro BXOJMUT pEIICHHE MOCTABICHHBIX B OOpPAIEHHH BOIMPOCOB, C YBEJOMIICHHEM TpaKIaHUHA O
nepeajpecaluy ero oOpaiieHus, 3a HUCKIIOYEHUEM clydas, yKa3aHHOTo B ILI. 5.4, 5.8 HacTosie-
ro lIlonoxenus.
3anpemaercs HaNpaBIATh JKaJoObl TpakJaH Ha pPacCMOTPEHHE TEM JIOJDKHOCTHBIM JIMIaM
apmunuctpanuu JJOY, penienne i aericteue (6e31eiCTBHE) KOTOPBIX O0XKamyercs.

4. PaccMoTpenne o0OpamieHMi rpakiaH, MOATOTOBKAa OTBETOB
Obpamenne, nocrynusuee 3asenytomemy JIOY, noanexxuT o0sA3aTeIbHOMY PACCMOTPEHHUIO.
VYuer, peructpaiys, XoJl PacCMOTPEHHUs oOOpalleHHs TpakJaH OCYIIECTBISIOTCS 3aBEIYIOLIUM C
3aHECEHUEM B XKYpPHAJI MU KapTOUYKY JINYHOTO IIpUEMa.
3aenyromuii JJOY:
- obOecrieunBaeT OOBEKTHMBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE pPACCMOTpEHHE oOpalleHus, B
ciiyyae HEOOXOJMMOCTH — U C y4acTUEM IpakKIaHUHA, HAIPAaBUBILETO OOpalleHue;
- 3ampalIuBaeT HEO0OXOAUMBIE U PAcCCMOTpPEHHs OOpalleHusi JOKYMEHThl M MaTepHajbl B JIPYrUX
opraHax M y JApyrux INPEeNIpUSATHNH U OpraHu3aluid ropoja, 3a UCKIIOYEHHEM CYIOB, OPraHOB JIO-
3HaHUSA U OPraHOB IIPEABAPUTENILHOIO CIIEIACTBUS;
- IPUHUMAET MEpbl, HAIlPaBJICHHbIE HAa BOCCTAHOBIICHHE MWJIM 3AIIUTY HApPYLICHHBIX IpaB, cBOOOX
U 3aKOHHBIX UHTEPECOB TI'paXkJIaHMHA,
- JacT MNHUCBbMCHHBLIC OTBCTHI IO CYIICCTBY MMOCTABJICHHBIX B 06paH_[eHI/II/I BOIIPOCOB;
- YBEIOMJISICT TpaXJaHMHA O HAlpaBlICHUH €ro oOpalleHHus Ha PacCMOTPEHHUE B JIPYrOMl OpraH WiH



ApYrue NPEeNIpUsATUsS W OPraHM3alld IOpoJa B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHLHUEH.

quem):[eﬂml, OpCAlpUATUA U OpraHrU3aly ropoJa 1o HamnpaBJICHHOMY B YCTAHOBJICHHOM I10- PAOKE
3anpocy 3aBeaytoniemy JIOY, paccmatpuBaromero oOpamieHue, o0Os3aHbl B TedeHuWe 15 maHei
MPEJOCTaBIATh JOKYMEHTBl W MaTepHuajbl, HEOOXOOUMBIC JJIsi PAacCMOTpPEHHs oOpalieHus 3a
HCKIIFOUEHHEM JOKYMEHTOB U MAaTe€pUajoB, B KOTOPBIX COAEPM ATCS CBEJICHHUS, COCTABIISIONINE

TOCYJapCTBEHHYIO HJIM OXpaHseMylo ¢enepaabHbIM 3aKOHOM TalHy, WM sl KOTOPBIX YCTaHOBIICH
0COOBII TIOPSIIOK TPEIOCTABICHUS.

OTBeTbl Ha oOpaleHus TpaKaaH, NpUcIaHHble Ha uMi 3aBenytomiero JJOVY, roroBsarcs Ha OnmaH- Ke
YUpEeXICHUS 3a MOANUChI0 3aBenyromiero JJOY u peructpupyrorcs B xKypHae.

OTBeTBl JOJDKHBI COJEP)KATh KOHKPETHYIO W YETKYI0 MH(OPMAIHIO 1O BCEM BOIPOCAM, IOCTaB-
JICHHBIM B OOpalleHuM rpaxaaH. Eciam 3asBUTENIO IaH OTBET B YCTHOH ¢opme, TO B MaTepHaiax,
MIPUJIOKEHHBIX K OOpaIICHHUIO, JTOJDKHO OBITh 3TO yKa3aHo. Ecim maercs mpoMexyTOYHBIH OTBET,
TO YKa3bIBAETCS CPOK OKOHYATEIHHOI'O PEUICHHs] MOCTAaBJIEHHOTO BOIpOCa.

OTBeThl, NOATOTOBJICHHBIE HA OCHOBAHUH MTPABOBBIX JOKYMEHTOB, JI0JKHBI COAEPKATh PEKBU3UTHI
3TUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JaThl U HAUMEHOBAHMS.

OTBeT Ha KOJUIEKTHBHOE OOpaleHHe OTHpaBIseTCs HAa UMs IEPBOTrO MOJNUCABIIErO €ro Julla,
€CJIM B [IUCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIO, KOMY HAJUIEKUT JaTh OTBET.

OtBer Ha oOparienue, nocrynusiiee B Aamuauctpanuio 10Y no nHPOpMaMOHHBIM cCHCTEMaM
oOlIero MoJyib30BaHMs, HANpaBIsSETCs MO MOYTOBOMY apecy, YKa3aHHOMY B OOpalleHHH.
OOpamieHust TpaxJaH TMOCI€ UX PAaCCMOTPEHHUs KCIOJIHUTEISIMU BO3BpALIAlOTCS CO BCEMHU
OTHOCSIIIUMHUCS K HUM MaTepuaiamu 3aBeayromemy OV, xotopwiii (opmupyer nema, B TOM YHC-
Jie C OTBETOM 3asBUTEII0 B Cilyyae, €CJId JaBajoch MOpydeHHe HWHGOPMUPOBATH PYKOBOJCTBO O
pe3yibTaTax pacCMOTPEHHUS.

[lopsinox BHU3MpPOBaHUS MOJATOTOBJIEHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHusi TpaxJaH 3a IOJIUCHI0 3a-
Beayromiero JIOY u ero 3amectureneil ycTaHaBIUBAETCA CJICTYIOIIHIA:

— Ha BTOPOM SK3EMILIIpE OTBETA 3asABUTENIO B JIEBOM HIKHEM YINIy yKa3bIBaeTcs haMuius u
MOANKCH UCTIOTHUTENS, HOMEpP €ro ciy>ke0Horo TenedoHa, a Takke MPOCTaBISIOTCS BU3BI PY-
KOBOJIUTEJIEH, YIaCTBOBABIIIKX B IMOJATOTOBKE OTBETA, C PACIIU(PPOBKON (hamuimii.

Ha xaxxnom oOpaiiieHuu nociie OKOHYaTeNIbHOTO PEIIeHUs U €r0 UCIOIHEHUsI T0KHA OBITh OT- METKa
00 ucnonHenuu «B neno», Aata v AMYHAs NOINUCH JOJHKHOCTHOTO JIMIA, MPUHSBIIETO 3TO PEIleHUE.
[Ipennosxenus, 3asBICHUS U KaJIOObl, KONMH OTBETOB Ha TpaxaaH QOpPMHUPYIOTCS B J€JO B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHON HOMEHKIIATYypOil AeIl.

5. Ilopsimok paccMOTpPeHUs OTAeJbHbIX OOpamieHuil
OOpamenust TpaxaaH, MocTynuBinue 3aBeayromemy JIOY u3 cpenctB MaccoBoit mH(pOpManuu,
paccMaTpuBaKOTCS B MOPSAJKE U CPOKH, MPEAyCMOTpeHHbIe HacTosmmMm llomoxenunem.
B cnydae ecnu B muchMeHHOM oOOpallleHMHM He YKazaHa (aMuiusi TpaxJAaHWHA, HapPaBUBIIETO
oOpailleHre U MOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HAalpaBieH OTBET, OTBET Ha OOpalieHue
He naetcs 3aBenyromemy 10V, npuHuMaeTcs pelieHre o CucaHuy JaHHOTOo oOpaieHus «B aemno».
Ecnu B ykazaHHOM oOpallleHHH coAep)KaTrcs CBEACHUS O MOJArOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM HIIU
COBEPILEHHOM IIPOTUBOIIPABHOM JESTHUH, & TAKXKE O JIULIE, €r0 MOJArOTABIUBAIOLIEM, COBEP- LIAIOIIEM
WIM COBEpIIMBIIEM, oOpalleHue TMOJJICKUT HANpPaBICHUI0O B OpPraH B COOTBETCTBHUH C €ro
KOMIIETCHIUEH.
OOpamienre, B KOTOpOM oOOXamyeTcsl CyneOHOe pelleHHe, BO3BpalllaeTcsi TpakKIaHUHY C paszb-
SICHEHHEM TIopsifiKa 00KaJoBaHMSI JAHHOTO CYIEOHOrO pelieHHs.
[Tpu momyyeHN MUCEMEHHOTO OOpallleHus, B KOTOPOM COJIepKaTcs HEIleH3YpHbIE, OCKOPOH- TebHBIE
BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HH, 3JOPOBBIO WM UMYIIECTBY JOJXKHOCTHOTO JIMIA, a TaKKE 4jie- HOB €ro
CEeMbH 3aBEIYIOUIUI BIpaBe OCTaBUTHh OOpalieHue 0e3 OTBeTa MO CYHIECTBY IMOCTABJICHHBIX B HEM
BOMPOCOB M COOOIIUTh TpaxJaHWHY, HANpPaBUBIIEMY OOpalleHHue, O HEIOMYCTUMOCTH 3II0-
yIOTpeOICHHS TTPABOM.
Pemenne o cnucanuu qaHHOro oOpamieHust «B 1eno» u HampaBleHUU COOOIICHHS 3asSBUTEIIO O HE-
JOMYCTUMOCTH 3JI0yIOTPEOIeHHs] MPaBOM MPUHUMAETCSI W MOANUCHIBaeTcs 3apeayromum OV wmu
3aMECTHUTENIEM.
B ciydae ecnu TeKCT MUCHMEHHOTO OOpalIeHUs He MOAMAeTCs MPOUYTEHHI0, 0OpalleHne He TOJIeKUT
HaIpPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHUE M OTBET HA HETO HE JAaeTCs. 3asBUTEIIO 00 ATOM CO- 0OIIaeTcs, eCiu
ero amuMs ¥ IOYTOBBIN aapec MOJIATCS MIPOYTCHUI0. Pelienne o cnucanuu JaHHOTO OOpaieHus
«B nmemo» u cooOLIEHUM 3asSBUTENIO0 TMPUHUMAIOTCS W TOMANUCHIBAIOTCS 3aBe- AYIOIIUM WU



3aMECTUTEIIEM.
OOpameHust TpakJjad, MNOCTYNHUBIINE OT OJHOTO M TOTO K€ JIWIA 10 OJHOMY U TOMY e BOIIPO-

Cy, €CIIM CO BPEMEHHM I0JIaud IEPBOr0 OOpalleHus UCTEK YyCTaHOBJIEHHBIH HacTosimuM [lososxe-
HUEM CpPOK PAacCCMOTPEHUS HIIM 3asBUTENb HE COIJIACEH C MPHHATHIM IO €ro oOpalleHHio perie-
HUEM, CUUTAIOTCSI TOBTOPHBIMH.

[Ipu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpaIIEHUSAMH AETIONPOU3BOAUTEND (GOPMHUPYET JEN0 C YK€ MMEIOIIH-
MUCS JOKYMEHTaMH 110 OOpalieHUsIM JTaHHOTO 3asBUTEIIS.

He cuurarorcst moBTOpHBIMU 00pallleHHs] OJJHOTO M TOTO K€ 3asiBUTEJIS, HO IO pa3HbIM BOIpOcaM, a
TaKK€ MHOTIOKpaTHbIE — 0 OJHOMY M TOMY K€ BOIPOCY B ClIy4ae, €ClIU NMPUYHUHBI, [0 KOTOPBIM
OTBET II0 CYLIECTBY IOCTABJIEHHBIX B OOpamIeHHH BOIPOCOB HE MOT OBITH JaH, B MOCIEIYIOIIEM
ObUIM yCTpaHEHBbI, TPAXIAHUH BIPaBe BHOBb HANpPaBHUTH oOpaiieHue 3aBenyromemy JOY.

B cinyyae ecnu B NHCbMEHHOM OOpalleHUM TpakJaHUHA COJEP’KUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIH emy
MHOTOKPAaTHO JIaBaJlCh MUChbMEHHBIE OTBETHI 110 CYLIECTBY B CBSI3U C paHEe HalpaBJIEHHbIMU 00pa-
LIEHUSIMH, U TIPU 3TOM B OOpallleHuu He MPHUBOJATCS HOBBIE JOBOJABI WM OOCTOSITENBLCTBA 3aBEIY-
romuit IOV BrpaBe npuHATH pelieHne 0 0€30CHOBATEILHOCTH OYEPEIHOTO OOpaIieHus U IpeKpalie-
HUU TEPEeNnUuCKH C rpakJaHuHoM. O JaHHOM pEUICHUH YBEIOMIISETCS T'pa)<JIaHWH, HalpaBHUBIIUI
oOparienue.

B cnyuyae ecnu OTBET MO CyIIECTBY IOCTABJIEHHOTO BOIpOCa B OOpaIleHMH HE MOXKET ObITh JaH 0e3
pasriameHusl CBeIeHUH, COCTABIISIONINX OXpaHsIeMyto (eepaabHbIM 3aKOHOM TalHy, TpakJaHU- HY,
HampaBUBIIEMY oOpalieHne, cooOIaeTcs 0 HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET IO CYLIECTBY B CBSI3U C
HEJOMYCTUMOCTBIO pa3riallleHusl yKa3aHHBIX CBEACHUN.

6. Cpoku paccMOTpeHUs OoOpaleHMd M yBeJOMJIeHHMe 3asiBUTeJIei

O6pamenus, nocrynuBiue 3asenyromemy IOV, paccmarpuBaroTcss B CPOK JI0 OJTHOTO MecsIia Co
IHS UX PETUCTpallMM, €Cd MHOM CpPOK (MEHBIIMH) HE YCTaHOBJIEH PYKOBOIHUTENEM JIMOO ero 3a-
MectuTeneM. O6parieHus, He TpeOyIoUIUe JOMOJIHUTEIBHOIO U3YyYeHHsI U TPOBEPKHU, PACCMATPUBAIOT-
csi Oe3zomnaratenbHO. O pe3ynbTaTax paCCMOTPEHUS YBEIOMIISIOTCS 3asBUTEIH.

B uCKITIOUMTENBHBIX Cllydasix PyYKOBOJUTENb BIIPaBE MPOJUIUTH CPOK PAaCCMOTPEHUs] OOpalieHHsl He
Oosee yem 3a 30 mgHEH, yBEIOMHUB O NPOJUICHHH CPOKa €ro PacCMOTPEHHS TpaKIaHWHA, Harpa-
BuBILIEro obpaiuenue. [Ipoanenue cpoka oopMisieTcss UCIIOJHUTEISIME HE MEHEe YeM 3a MATh JHEH
JI0 UCTEUYEHHUS CPOKAa PACCMOTPEHHUs OOpalleHusl.

7. Opranuszaunusi padoThbl 1O JUYHOMY NPHEMY TIPAXKIAH
I'paduk u nopsaok nuunoro npueMa rpaxiaad B JIOY ycraHaBIuBaeTcsi pyKOBOJIUTEIIEM.
[Ipu nu4HOM mpHEMe IpaXXAaHUH NPEIbSBISIET TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIONINI €ro JTUYHOCTb.
[To BompocaMm, He BXOISIIMM B KOMIIETEHIMIO 3aBeaytouiero JJOVY, 3asButensM pekoMEHAYeT- cs
00paTUTbCS B COOTBETCTBYIOILIUE OPTaHbI, YUPEKICHUS, OpPraHU3alllu.
Bo Bpems 3amucu Ha mpueM 3aBeyIOIINUNA 3aM0IHIET KapTOUKy JIMYHOTO MpueMa rpaxaanuHa (popma
Mpujiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCS cojepaHue oOpallleHus IpaKIaHWHA Ha JUYHOM MpHEMe, a
TaK)Ke PE30JIIOLMS BEAYILEro MpUEM, C MOPYYCHHEM I0JDKHOCTHOMY juiy. [Ipu Heo6- xomumoctu
rpakaHaM TMpeasiaraeTcs U3JIOKUTh CyTh BOIMpOca B MHUCbMEHHOM Buje. llucbmenHoe obpaiieHue B
3TOM Cclly4ae PETUCTPUPYETCS U PACCMATPUBAETCS B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE, @ B KAPTOUKE JIeIaeTcs
oTMeTKa «OCTaBJIEHO 3asBJICHUE)» M JJaTa PETUCTPALUU.
B cnydae ecnu u3N0XKEHHbIE B YCTHOM OOpalieHHHM (DakThl M OOCTOSITENbCTBA SBISIIOTCS OUYEBHI-
HBIMU M He TpeOyIOT JOTOJIHUTEILHONW NMPOBEPKH, OTBET Ha OOpallleHHe C COrjlacHs TpakIaHuHa
MOJKET OBITh JIJaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO MPUEMA, O YeM JeNaeTCs 3alluCh B KAPTOUKE JIMYHOTO IpHe-
Ma TpakJaHuHa. B oCTalbHBIX clydasx JaeTcsi MUChbMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTABIEHHBIX B
oOpalieHuy BOIPOCOB.
ITpu moBTOPHBIX OOpaIIEeHUSX TOJOUPAIOTCS MMEIOIIHECsS MaTepHallbl MO JeITy 3asiBUTEIS.
B xozme nuyHOro mpueMa rpaxJaHUHY MOXXET ObITh OTKa3aHO B JaJbHEHIIEM pacCMOTPEHUH O0-
paleHus, eciii eMy paHee ObLI 1aH OTBET 10 CYLIECTBY IMOCTABIEHHBIX B OOpPAIEHUH BOIIPOCOB.

8. Pabora ¢ o0pameHusAMH, IOCTABJICHHBIMH Ha KOHTPOJb
OOpaieHus, B KOTOPBIX COAEP)KaTCsl BOMPOCHI, HMMEIOIIME OOJbIoe OOIIECTBEHHOE 3Haue- HUe,
cooOIaeTcss 0 KOHKPETHBIX HapyIICHHUSAX 3aKOHHBIX IMpaB M HHTEPECOB TIpaxJaH, KakK IPaBHIIO
craBarcs Ha KOHTPOJIb.



Ha xonTponbubix oOpamerusx crapsatcs noMetkun «KOHTPOJIby u «ITOJJIEXXKUT BO3BPA- TVY».
JIOJDKHOCTHOE JIMII0O — UCIOJIHUTENh B YCTAHOBJEHHBIE CPOKM pPAaCCMAaTPUBACT KOHTPOJBHOE
oOpamienue, nHGOpMHUpPYET O pe3yiapTarax 3asenytouiero J1OY nubo 3amecTtutens, rOTOBHUT OTBET
3asIBUTEIIIO.

Ecnmu B oOpamieHusx rocyJapCTBEHHBIX OPTaHOB COJEPIKATCS MPOCHOBI MPOMH(POPMUPOBATH HUX O
pe3yibTaTax pacCMOTPEHUSI TpaxAaH, TO HCIOJHUTEIh TOTOBUT OTBET W uUM. Kak mpaBuio, 3Tu
OTBETHI MoanuckiBatoTcs 3aBeayomum JJOY. 3aseayromuii JIOY BnpaBe npeyioKUTh UCTOJTHUTEIIO
MPOJIOJDKUTH PadOTy C MPOBEJACHUEM JOTMOJTHUTEIbHBIX MPOBEPOK WM TMOCIE MOAMUCAHUS OTBETA
CIMCaTh MaTepuajbl MO pe3ysibTaTaM paccMOTpeHus oOpamieHust «B aemoy.

OOpaieHue CYUTAeTCS HMCIOJHEHHBIM W CHUMAETCS C KOHTPOJIS, €CIM PACCMOTPEHBI BCE IIO-
CTaBJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, MPUHATH HEOOXOJUMBIC MEPHI, 3aABUTENISIM JIaH OTBET.
[TucemenHbIe OOpaIeHus, Ha KOTOPBIE JAAIOTCS MPOMEXYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCS.
Kontponp 3aBepriaeTcss TOJIBKO TOCIE BBIHECEHUS M TPUHATHS HMCUEPIBIBAOIIUX MeEp IO
pa3pelieHn0 TMPEIOKEHUS, 3asBICHUS, XKaJIOObl. PeleHne o CHATUM C KOHTPOJISA NPUHUMAET
3aBenyromuii JJOY.

KonTtponbHble 00pailieHuss MODKHBI COACpPKATh KOHKPETHYIO M UYETKyH0 HWH(OpManui 1o BCeM
BOIIPOCaM, MOCTABJICHHBIM B 00OpaIeHUsX TPaXKIaH:

- €CITU CPOKHU PACCMOTPEHUS MPOJIJICHBI, TO TOJDKHBI OBITh YKa3aHbl IPUYMHBI U OKOHYATENIbHAs JaTa
paccMOTpeHUsI, TI0 UCTEYEHUN KOTOPOH OYAET TOMOTHUTEIIHHO COOOIIEHO O TPOIeIaHHON paboTe;

- B OTBETE JIOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTEb B TOW WU MHOU (popMe mpornH(OPMHUPOBAH O
pe3ynbTaTax pacCMOTPEHHUS;

- OTBET 3asBUTEIIIO TOIMUCHIBACTCS PYKOBOIUTEIIEM;

- K OTBETY MPHUKIAJIBIBACTCS OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTO OOpaIlleHWs TpaKJaHWHA, €CIM Ha HEM
crout mramn «[IOJIEXXUT BO3BPATVY».

9. KoHTpoJsb 3a co0JIl0JleHHEM MOPSIIKA PACCMOTPEHUs 00paleHuit
JIOMKHOCTHOE JHUIIO B Ipejeiax CBOEH KOMIIETEHIIMH OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb 3a COOJIIOJIEHUEM
MOpSIIKA PAcCMOTpPEHUsi OOpalleHMid, aHATM3UPYEeT COJAEp)KaHMEe, IOCTYHNAIOUIUX OOpaleHud u
nHpopmupyert 3aBeayromiero 10V o HapyleHUIX UCTTOTHUTEIBCKOW TUCIIUIUIAHEI.
3agenyromui JIOY npuHUMaeT Mephl MO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHUIO U YCTPAHEHUIO MNPUYMH
HapyIIeHUs MpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPak/IaH.

Jluma, BUHOBaTbIE B HApYIICHUU MOPSAIKA PACCMOTPEHUS OOpalleHHil TpaxaaH, H3JI0)KEHHOTO B
HacTosieM [lonokeHun, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb, IPEIYCMOTPEHHYIO 3aKOHOIATENbCTBOM PD.

10. XpaHeHue MaTepHAJIOB 10 OOpAIllEeHUSIM T'PaXKIAH

3aBenyromuii JIOY ocymecTBiser XpaHEHHWE M HMCIHOJIb30BAHUE B CIPABOYHBIX M HMHBIX LEISAX
IIPEUIOKEHUH, 3asBIEHUN U KaJ00 rpaxaaH.

BHecTu B HOMEHKJIATypy >KypHaJI PErUCTpallui 110 OOpAIEHUsAM TpaXk/IaH.
OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB 10 OOpalleHusIM TpaKAaH BO3jlaraercs Ha
3aBeqyromero J10VY.
VYcraHaBiIMBaeTCs CPOK XpaHEHUs IPEUIOKEHUH, 3asBIEHMH, dXKajgo0 TrpaxaaH M JOKyMEH- TOB,
CBSI3aHHBIX C MX PAaCCMOTPEHHUEM U pa3pelieHueM — 5 JieT. B HeoOXoauMBbIX ciydasx S3KclepT- HOM
KOMHUCCHEH MOXKeT ObITh HMPUHATO pelleHHe 00 YBEIMYEHUHM CpPOKa XPAaHEHHUs WIH O MOCTOSHHOM
XpaHEHUU HamboJee IIEHHBIX MPeAIoKEeHUN TpakIaH.
Ilo ucTeueHun yCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUS JOKYMEHTBI M0 NPEUIOKECHHSIM 3asBJICHH- M U
kKanmobaM TpaxkaH TMOAJEeKaT YHHYTOKEHHIO B COOTBETCTBUU C YTBEpKIACHHBIM dDenepanbHOM
apxuBHOHM ciryx60it Poccun 06.10.2000 r. [lepeyHeM THIIOBBIX YHpPaBIEHYECKMX JOKYMEHTOB, 00-
pasyroIIMUXCs B ACATEIBHOCTH OPraHU3aLlAH, C yKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHMS.

XpaHeHMe eIl y UCIIOJHUTEINIEN 3aIlperaeTcsl.
OOparteHust rpaxaaH MOTYT HAIlpaBIJIATHCS B apXuUB 0€3 PacCMOTPEHHs, €CIU B HUX COJIEp- JKaTcs
paccyKJeHHs 10 U3BECTHBIM MpoliieMaM WM TOJAHUMAIOTCS YK€ pelIeHHBbIe BOINPOCHL, HE
TpeOyIoIIHe JONOIHUTEIBHOTO PACCMOTPEHHUs, a TaKKe OECCMBICICHHBIE MO COJEPKAHUIO.

Pemienue o ciucanuy yka3aHHBIX oOpalleHuil npuHuMaer 3aseayromuit JJOY.



[MPUIJIOXKEHUE
K [lonoxeHuro o nopsaKe pacCMOTPEHUS
oOpateHus rpaxJJad B aIMUHUCTPAIIHIO

KAPTOYKA JIMYHOI'O MPUEMA TI'PAXK/JIAH

3aBeyromemMy AE€TCKUM CaaoM

Jara npuema

@®.1.0. rpaxxnannHa

Mecto paboThI

Jlomamauit agpec

Tenedpon

Coneprxanue yCTHOTO OOpalieHus

Pesynbrar paccMoTpeHHs yCTHOTO OOpaIieHus TpaKIaHuHa
1. Komy otnipaBiieHo (pe30JTroimsi)

2. Jlata ucroTHeHHS

3. lonmonHUTEIHHBINA KOHTPOIH

4. CHATO ¢ KOHTPOJIS

5. Pezynbrar

6. [lata, JOMKHOCTH UCTIOTHUTENS
7. OT rpaxx1aHUHa PUHATO TUchbMeHHOE 3asBneHue ([Ipunaraercs)

Bx. Ne ot « » 20 1.




KAPTOYKA JIMYHOI'O MPUEMA TI'PAXK/JIAH

3aBeyroumemMy AE€TCKUM CaaoM

Jara npuema

@®.1.0. rpaxxnanuHa

MecTto paboTsl

Jomarnuii anpec

Tenedon

CopepxaHue yCTHOTO OOpaIeHHs

Pesynbrat paccMoTpeHHs yCTHOTO OOpaIieHus TpaKIaHuHa
1. Komy otnipaBiieHo (pe30JTroimsi)

2. Jlata ucroTHeHHsI

3. lononHUTEIHHBIA KOHTPOIIb

4. CHATO ¢ KOHTPOJIA

5. PesynbTar

6. Z[aTa, JAOJIKHOCTBb MCIIOJTHUTCIIA

7. OT rpaxx1aHUHa PUHATO TUchbMeHHOE 3asBneHue ([Ipunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20 T
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